SUMATE A NUESTRO EQUIPO

ANALISTA DE COMPIRAS
NO PRODUCTIVAS

/1 Sumario Nos encontramos en la busqueda de un/a Analista de compras no productivas,
para incorporar al equipo de PC ARTS. El/la candidato/a debera contar con un alto
nivel de autonomia, negociacion, que valore el trabajo en equipo y posea una clara
orientacion al cliente. La empresa trabaja con SAP en todos sus procesos, por lo que
recibirds capacitacion en los principales modulos.

Si consideras que tu perfil se alinea con nuestras necesidades, en PC ARTS hay un
lugar para vos.

Vas a sumarte a una empresa con mas de 20 afios de trayectoria que
es lider en el segmento de distribucion de informatica.

/1 Descripcion o Llevar adelante la gestion de compras y contrataciones, garantizando el
abastecimiento y servicio a los sectores usuarios. Detectar proveedores potenciales y
optimizar la relaciéon con los mismos.

¢ Realizar el proceso de alta de proveedores nuevos, siendo responsable de controlar
la documentacion requerida.

¢ Brindar respuesta a las solicitudes de pedido cargadas en SAP por usuarios de la
compafiia. Realizar el analisis del pedido y la negociacion con los distintos proveedores
para lograr las mejores condiciones.

e Asignar la compra a una proveedor de acuerdo a las condiciones comerciales que
ofrezca.

e Confeccionar las Ordenes de Compras en SAP.

e Solicitar las facturas correspondientes a las Ordenes de compra al proveedor, y la
recepcion en SAP al usuario interno que hizo el requerimiento, luego ingresarla en el
circuito de pago llevandolas al area de Pago a Proveedores.

¢ Mantener el archivo de documentacion.

e Centralizar la gestidn de seguros: denuncias, siniestros, renovaciones a traveés del
broker.

¢ Hacer el seguimiento de la emision y recupero de pdlizas de caucion.

e Gestionar con Comercio Exterior las compras internacionales, enviando la
documentacion requerida por el sector.



SUMATE A NUESTRO EQUIPO

ANALISTA DE COMPIRAS
NO PRODUCTIVAS

/1 Requerimientos  Experiencia de al menos 2/3 afios en posiciones similares.

¢ Profesional graduado (o en etapa final de graduacion) de carreras relacionadas a
Comercializacidon o Administracion.

e Preferentermente con Conocimientos de ERP (SAP).
e Dominio de Microsoft Office (principalmente Excel).
¢ |[dioma inglés intermedio.

Zona de trabajo: Florida Oeste- Buenos Aires
Jornada laboral: Lunes a viernes 9 a 18hs

Envianos tu CV
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SUMATE A NUESTRO EQUIPO

NUESTRA
EMPRESA

/1Sobre PCARTS

APCARTS
en cifras

PC ARTS es uno de los mas importantes distribuidores de tecnologia de la Argentina.
Desde hace mas de 20 afios ayudamos a empresas como Dell, Intel, Microsoft,
Lenovo vy las principales marcas de IT a llevar sus productos al mercado a través de
una operacion de alcance nacional.

¢ Mas de 20 afos de Trayectoria.

e Mas de 4500 Clientes en todo el Pais.

e Mas de 115 Lineas de Producto.

e Mas de 70 Marcas.

e Equipo comercial con mas de 50 Personas.

* Mas de 1 milléon de Unidades Vendidas por Afio.

¢ 3 unidades de Negocios (Distribucion Consumo, Distribucion Enterprise, Industria &
Posventa), y 2 Areas de Especializacion Comercial (Sector Gobierno y Educacion).



